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1 Inleiding

Sportlink Clubwebsite heeft een kant- en- klaar opgemaakte template opgebouwd in de
gebruiksvriendelijke open source software Joomla. Het template is in een aantal stijlen en kleuren
verkrijgbaar welke u naar eigen invulling kunt personaliseren. Hierdoor behoudt uw verenigingssite
een eigen identiteit en blijft deze herkenbaar en overzichtelijk voor uw leden.

Installatie en basale opbouw van de Clubwebsite heeft Sportlink voor u geregeld, net als de
koppelingen met de Sportlink Club- en Bond databases welke de Clubwebsite zo bijzonder maakt. Het
mooiste is dat u zelf de website verder opbouwt en onderhoudt.

Met een Content Management Systeem (CMS) zoals Joomla kan een gebruiker zonder
programmeerkennis zelf een website opbouwen. Dit betekent overigens niet dat u niets hoeft te
weten. Voor het goed kunnen gebruiken van Joomla is kennis nodig die u zelf dient te vergaren.
Sportlink zal u daarvoor zoveel mogelijk de weg wijzen.

Deze handleiding behandelt zowel het beheer van de content (nieuwsberichten, foto’s, etc.) als de
mogelijkheden die u heeft om de Sportlink Clubwebsite in te richten naar uw eigen wens. Dit biedt
Sportlink u aan in de vorm van een stappenplan. Zo kunt u op eenvoudige een gestructureerde wijze
uw eigen Clubwebsite maken. Zo proberen we het zo makkelijk mogelijk voor u te maken.

1.1  Vragen en afspraken over aanpassingen

Met behulp van deze handleiding kan de vereniging zelf de Clubwebsite vullen met content en deze
onderhouden. Bij elk onderdeel wordt aangegeven waar u terecht kunt voor vragen, mochten er
onduidelijkheden zijn. U zult merken dat er in enkele gevallen verwezen wordt naar de Sportlink
helpdesk en in andere gevallen verwezen wordt naar de Joomla! Support sites. Zo krijgt u altijd het
juiste antwoord op uw vragen.

U bent als vereniging overigens bijna volledig geautoriseerd om elke aanpassing te maken. Dat
betekent dat u ook zelf uw clubsite kunt beschadigen. Als er een aanpassing gemaakt wordt door de
vereniging waardoor de clubsite niet meer functioneert zoals beoogd, kan Sportlink niet altijd
garanderen dat dit zonder verlies van gedane content aanpassingen is terug te draaien. Bovendien
kunnen deze handelingen kosten voor de vereniging met zich meebrengen.

Daarom gelden de volgende afspraken:
Vragen zullen bij de juiste helpdesk gesteld worden, zoals aangegeven in deze handleiding.
U bent zelf verantwoordelijk voor de het beheer van de content en layout van de site. Sportlink
biedt alleen support op de plugins.



Wilt u meer weten over Joomla? Joomla! heeft uitgebreide (Nederlandstalige) communities
(http://www.dutchjoomla.nl) op het internet. Verder zijn er legio Joomla boeken op de markt. Kijk ook
eens op de joomla startpagina (http://joomla.startpagina.nl/).




2 Stappenplan

Maak de Sportlink Clubwebsite tw__ Clubwebsite.

U heeft bericht gekregen van de Sportlink helpdesk dat uw Clubwebsite beschikbaar is. U beschikt op
dit moment over een door Sportlink opgeleverde standaard, reeds ingevulde, website. De website wilt
u natuurlijk naar eigen inzicht indelen zodat het echt een website wordt die uw vereniging
vertegenwoordigd. Maar waar nu te beginnen in zo'n omvangrijke backoffice? Sportlink heeft de
handleiding opgezet aan de hand van een stappenplan. Zo kunt u de website stap voor stap
aanpassen met een hele eigen website als eindresultaat.

Het plan bestaat uit de volgende stappen:
Voorbereiden en ontwerpen
Algemene informatie
Aanpassen
Controle
Live
Onderhouden

Sportlink adviseert u om de handleiding altijd bin nen bereik te hebben wanneer u met de
Sportlink Clubwebsite aan de slag gaat.



3 Voorbereiden en ontwerpen

U staat aan het begin van een nieuwe website. U ziet veel algemene artikelen op de website die zijn
meegeleverd met de standaardinstallatie. Het is zeer aannemelijk dat de inhoud van de website en
zelfs het uiterlijk door u aangepast zullen worden om een echte eigen website van de vereniging te
maken. U staat nu aan het begin van het aanpassen van de clubsite naar uw eigen
verenigingswebsite:

3.1 Menustructuur en uiterlijk
3.2 Inhoud verzamelen

3.1 Menustructuur en uiterlijk

De eerste stap naar een eigen Clubwebsite is het aanpassen van de menustructuur en het uiterlijk van
de website. Deze twee onderdelen hebben de grootste invloed op de verdere opbouw van uw website.
Om de menustructuur en het uiterlijk op de juiste manier te bepalen volgt u drie stappen:

Inventariseren

Vergelijken

Uitwerken

3.1.1 Inventariseren

Het klinkt u wellicht een beetje vreemd in de oren, maar in deze stap zal u de Clubwebsite nog niet
gaan gebruiken of zelfs bekijken. Het is op dit moment van belang om een en ander te inventariseren.
Wellicht heeft u (en uw verenigingsbestuur) al ideeén over hoe de Clubwebsite er uit zou moeten zien.
Indien dit nog niet zo is, denk hier dan goed over na.

Doen: Inventariseer alle wensen met betrekking tot de Clubwebsite verdeeld over de inhoud en het
uiterlijk van de website.

3.1.2 Vergelijken

In deze stap gaat u de Clubwebsite bekijken. Ga naar uw clubsite en bekijk de Sportlink Clubwebsite
aandachtig. (De gegevens zijn per e-mail opgestuurd naar de persoon binnen uw vereniging die de
Clubwebsite heeft aangevraagd.) Wat bevalt u, en nog belangrijker, wat bevalt u minder aan de
Clubwebsite.

Doen: Vergelijk uw wensen die u in stap 3.1.1 heeft vastgelegd met wat de Sportlink Clubwebsite biedt
en stel aan de hand hiervan uw wensenlijst bij. Dit geldt voor de menustructuur en het uiterlijk.

3.1.3 Bespreek

U heeft nu een (uitgebreide) inventarisatie van u verenigingswebsite. Bespreek de uitkomsten met het
bestuur of een andere groep verenigingsleden die ideeén hebben over de look & feel, inhoud en
opbouw van de website.

Doen: Bepaal in het overleg welke wensen doorgevoerd gaan worden en welke afspraken worden
gemaakt.

3.1.4 Werk uit

U heeft nu een volledige inventarisatie van alle realiseerbare wensen waarvan in overleg besloten is
of deze verwerkt gaan worden in de website. Het is nu belangrijk om een uitwerking te maken van hoe
de website er volgens de visie van de vereniging uit gaat zien. Dit lijkt misschien overdreven maar
door dit aan het papier toe te vertrouwen creéert u een duidelijk werkplan en voorkomt u het maken
van aanpassingen op een ad hoc wijze. Daarnaast heeft de vereniging iets om op terug te vallen in
het geval de webmaster de vereniging verlaat en iemand anders de taken mbt de website zal gaan
waarnemen.



Menustructuur
U gaat als eerst de volledige menustructuur uitwerken, dit kan eenvoudig in Microsoft Excel. Hieronder
is de huidige menustructuur van de Clubwebsite schematisch weergegeven. Dit kunt u als voorbeeld

nemen.

De grijze balk is het hoofdmenu, deze is altijd zichtbaar op elke pagina van de website.
De groene items zijn de onderwerpen die onder een onderwerp uit het hoofdmenu vallen.
De witte items zijn submenu’s van de groene onderwerpen.

Doen: Werk voor elke wens van de inventarisatielijst uit onder welk menu item deze op de op de

website moet komen (grijs, groen en wit).

[Home Cluhinfo

Civer ons

Geschiedenis

Organisatie  |Bestuur
Commissies

Sponsors Sponsors
Sponsormogelijkheden
Sponsortarieven
Sponsor worden

Lid worden

Contact

Route

Inhoud

Nu de menu structuur uitgewerkt is, is het van belang om van de inhoud vast te leggen waar in de

Teams |Fntngallerij Agenda Mlijn Club
Senioren Algemeen Thuis Wlijn gegevens
Teamindelingen Uit Mijn facturen
Trainingsschema Evenementen|Mijn teams
“eld | 1 Mijn Comissies
Laal Mijn diploma's
Juniaren Algemeen Mlijn activiteiten
Teamindelingen
Trainingsschema
“eld
Laal
Jeugd Algemeen
Teamindelingen
Trainingsschema
“eld
Laal
Recreanten  |Algemeen

Teamindelingen
Trainingsschema
Programma

Afgelastingen

website deze terug komt. Dit kunnen artikelen zijn, afbeeldingen of documenten (bijvoorbeeld statuten
in PDF- formaat).

Doen: Beschrijf welke inhoud u onder elk menu-item gaat plaatsen. Vertrouw ook aan het papier toe
welke content en bijvoorbeeld welke foto's er in uw Clubwebsite gebruikt zullen gaan worden en aan
welke eisen deze moeten voldoen (bijvoorbeeld scherpte en grootte etc).

Uiterlijk

Uiteraard is ook het uiterlijk van de website van belang. Met enkele aanpassingen kan de website de
sfeer van de vereniging uitademen we noemen dit ook wel de ‘look & feel'. Deze wilt u natuurlijk zo
dicht mogelijk benaderen.

In uw wensenlijst heeft u een en ander met betrekking tot het uiterlijk van de website al vastgelegd. In
deze stap gaat u bepalen waar de gewenste uiterlijkheden geplaatst zullen worden. U heeft immers al
uitgewerkt hoe het menu en de inhoud ingedeeld gaat worden, dit gaat u nu aanvullen met de
specificaties mbt het uiterlijk.

Doen: Leg van elke wens vast wat het gewenste resultaat is. Wat moet de website uitstralen, zonder
dat een bezoeker de teksten op de pagina heeft gelezen? En hoe gaat u dit bewerkstellingen? Of
misschien wilt u alleen een kleur aanpassen, of een logo toevoegen. Leg alles vast.




Afspraken en planning
Als u met meerdere personen aan de clubwebsite gaat werken het belangrijk om afspraken en
eventueel een planning vast te leggen.

Doen: Documenteer alle namen van de betrokken personen en leg de afspraken vast die onderling
gemaakt zijn.

Leg alle overige afspraken vast; wie is er bijvoorbeeld verantwoordelijk voor de Clubwebsite? Wie mag
wijzigingen aanbrengen? Wie controleert het geheel? Etc.

Maak een planning.

Controle
Nu alle aanpassingen vastgelegd zijn is het tijd voor een laatste controle. Presenteer het definitieve
plan, indien nodig en gewenst aan het verenigingsbestuur en de leden.

3.2 Inhoud verzamelen

Nu u alle aanpassingen gestructureerd en vastgelegd heeft, is de volgende stap het verzamelen van
alles wat u nodig heeft om de Clubwebsite aan te kunnen passen. Het voordeel van het van tevoren
verzamelen van de inhoud en alle andere benodigdheden is niet alleen dat u te allen tijde kunt werken
aan de Clubwebsite maar dat u vooral kunt déérwerken.

Verzamel alle artikelen en foto’s die u in eerste aanleg voor de Clubwebsite wilt gaan gebruiken en sla
deze op een centrale plek op. Denk bijvoorbeeld aan het logo van de club, foto’s, artikelen en andere
bestanden die de identiteit van uw verenigingssite in sterke mate bepalen.

Let op:

Zorg dat afbeeldingen niet te groot zijn (niet alleen qua afmetingen, maar ook qua geheugen) en bij
voorkeur in JPG of PNG formaat zijn. BMP formaat wordt wel ondersteund door Joomla! maar vraagt
veel opslagruimte waardoor de website er langer over doet om te laden. Voor de artikelen geldt dat de
tekst niet opgemaakt moet zijn. Zo blijft de opmaak van de Clubwebsite eenduidig.

Onder Windows kunt u hier bijvoorbeeld het programma Kladblok voor gebruiken.

De Clubwebsite wordt standaard geleverd met diverse content- items als een bestaande
menustructuur, artikelen en foto's. Deze dienen als voorbeeld en u kunt ze natuurlijk op “depubliceren”
zetten.



4 Algemene informatie

Voordat u aan de slag gaat volgt hier algemene informatie over inloggen, het controlepaneel, en het
gebruikersbeheer.

4.1  Inloggen in de Joomla BackOffice

Om in het beheergedeelte van Joomla! 1.5 te komen (ook wel de Joomla BackOffice genoemd)
bezoekt u de website van uw vereniging en voegt u “administrator” toe aan de url in de webbrowser.
Bijvoorbeeld:

http://uwverenigingsnaam.slclubsite.nl/administrato r

U krijgt dan een scherm voor zich zoals onderstaande afbeelding.

Joomla! Inloggen administratie

Gebruik een geldige

gebruikersnaam en Gebruikersnaam
weachtwoord om toegang te
krilgen tot het Wachtwoord |©
administratiecontrolepaneel.
Taal | Standaard [a]
Terug naar de hoofdpaging
Log-in O

M

=

Hier moet u met de gegevens inloggen die aan u zijn verstrekt via de beheerder van de website.
Initieel worden deze gegevens door Sportlink naar de aanvrager gestuurd. De gebruikersnaam is altijd
“admin”. Het wachtwoord verschilt per Sportlink Clubwebsite.

Nadat is ingelogd, verschijnt het Controlepaneel van uw eigen Clubwebsite:

Site  Menu's  Artikelen  Componenten  Extensies  Extra  Help 1% Voorbeeld 0 @1 O afmelden

_ B . Logged in Users

= ® W a e

Waam  Groep Clignt Laatste activiteit titioggen

admn  Sup

administrator 0.0 uren terug

Popular

=53 of Recent added Articles
: : Menu Stats

Joomia! is vriie software vriigegeven onder de GNU/GPL Licentie,

Heeft u vragen over het inloggen neem dan contact op met de Sportlink Helpdesk.




4.2  Controlepaneel

' Joormlal™ Sportlink Services

Website Menu's Artikelen Ci ten Extensi Tools Help ™ voorbeeld 0 M @

. - Logged in Users

— AN ‘w #  Maam Groep Clignt Laatste activiteit  Afmelder
@) X
g 4 admin - Super Administratar sdministrator 0.0uren geleden
Mietivy artikel Artikelbehesr “oorpaginabeheer Sectiebeheer
Popular

tosvoegen
Recent added Articles

4_l; L.h” Iﬁj .:'.’;?:";:‘I Menu Stats

Categoriehehest Mediahehaar henubehesr Taalheheer

28

Gebruikershehest Algemene instelingen

Joomlal iz gratis open source software vrijgegeven onder de GRUAGPL Licentie.

Wanneer u bent ingelogd komt u standaard op deze pagina terecht. Dit is het controlepaneel en hier
kunt u de meest gebruikte functies binnen de Clubwebsite met één klik bereiken. U kunt in plaats van
dit controle paneel ook via de menu structuur bovenin navigeren naar de gewenste basisfunctie.
Gebruikers met beperkte autorisatie hebben minder icoontjes in dit paneel.

De iconen hebben de volgende functies:
Nieuw artikel toevoegen:  Hier kunt u direct nieuwe content maken.
Artikelbeheer: Hier kunt u bestaande content wijzigen of verwijderen.
Voorpaginabeheer: Plaatsen van content die op uw home page komt.
Sectiebeheer: Groeperen van content in secties.
Categoriebeheer: Groeperen van content in categorieén.
Mediabeheer: Hiermee kunt u uw foto's, plaatjes, filmpjes beheren.
Menubeheer : Hier kunt u uw navigatie structuur vastleggen.
Taalbeheer : Toevoegen van meerdere talen.
Gebruikersbeheer : Vastleggen van gebruikers en hun autorisaties.
Algemene instellingen : Configuratie opties voor systeembeheer.

Alle menu-items zullen in de komende hoofdstukken worden beschreven. Hieronder wordt in gegaan
op het rechtergedeelte van de pagina. Aan de rechterkant van bovenstaande afbeelding ziet u vier
hoofditems staan, die hieronder kort beschreven worden:

Logged in Users : Hier heeft u een overzicht van alle gebruikers die op dit moment zijn

ingelogd.

Popular : Dit is een overzicht van de tien meeste gelezen berichten op de website.

Recent added Articles : Ditis een overzicht van de tien laatst toegevoegde artikelen.

Menu Stats : Hier kunt u zien hoeveel menu-items ieder menu heeft.

Heeft u vragen over het controlepaneel dan verwijst Sportlink u naar http://help.joomla.org.
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4.3 Gebruikersbeheer

Binnen de Sportlink Clubwebsite komt de term gebruikersbeheer op twee manieren voor:

4.4 Het toekennen van rechten aan personen die wijzigingen kunnen maken in de volledige
Clubwebsite.

4.5 Het toekennen van rechten aan personen (leden) die wijzigingen kunnen maken in hun eigen
gegevens via de inlogmodule op de website (mijn Club).

De gebruikers voor de eerste optie worden aangemaakt via de Sportlink Clubwebsite (zie 4.4) de

gebruikers voor de tweede optie worden aangemaakt via Sportlink Club (zie hiervoor de handleiding
van Sportlink Club).

4.4  Gebruikersbeheer Sportlink Clubwebsite

Het is mogelijk om meer gebruikers aan te maken of het wachtwoord van uw account aan te passen.
Ook het toekennen van rechten aan andere gebruikers kunt u zelf regelen in het gebruikersbeheer
van de Sportlink Clubwebsite.

Ga via het controlepaneel naar het gebruikersbeheer. Daar verschijnt het volgende scherm:

! Joormlal’ sportlink Clubsite

Site Menu's Artikelen Componenten Extensies Extra Help 1% \oorbeeld 0 M2 @ afmelden
© @ ~ © O
{ H /
O ' Gebruikerbeheer %] )
Afmeldsn Werwijder  Wizio Misuw Help
Fiter - Selactesr grosp - ¥ || - Selectesr Logstatus - ¥
# D Haam. Gebruikersnaam Aangemeld Ingeschakeld Groep E-mail Laatste bezoek 1]
1 D Administratar acdmin - - Super Administratar info@sportink.com 2003-09-26 05:46:40 62

Toort # 30 v

U ziet dan één gebruiker staan:, de administrator met uw e- mailadres (of het e- mailadres van de
aanvrager) in dit gebruikersbeheer kunt u wachtwoorden wijzigen, personen toegang verlenen of
weigeren tot het maken van aanpassingen in de Clubwebsite.

4.4.1 Wachtwoord aanpassen
1. Kilik in het controlepaneel op gebruikersbeheer.
2. Klik op administrator.
3. Vul bij ‘Nieuw wachtwoord' uw nieuwe wachtwoord in
4. Herhaal uw nieuwe wachtwoord bij ‘Verifieer wachtwoord'.
5. Klik op opslaan
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O ' Gebruiker: [wijzig1 e v Q O

Opslasn Toepassen  Annuleren Help

Gebruikerdetails Parameters

Haam  Admiristrator Taal back-end - Selectesr tasl - v

Gebruikersnaam |admin Taalfront-end | - Selectesr tasl - v

E-maill info@spartink som

Editor - No Editor bl
Hieuw wachtwoord
Verifieer wachtwoord Helpsite | Lokaal e
= Tijdz y - .
Groep | Publicke Frontend fjdzone  (UTC 00:00) West Europese tid, London, Lisabon, Cazablanca hd
. - Geregistreerd
- ALeur

Informatie contactpersoon

- Redacteur
- Hoofdredactaur
- Publieke backend

Geen contactpersoonsgegevens opgeslagen voor deze gebruiker:
Zig "Componenten = Cortact = Beheer Contactpersonen” voor details.

Blokkeer gebruiker

Ontvang

ails

Registratiedatum 2007-11-22 125312
Datum laatste bezoek 2008-09-26 08:45:40

4.4.2 Nieuwe gebruikers aanmaken
1. Kilik in het controlepaneel op gebruikersbeheer.
2. Kilik op nieuw.
a. Vul de naam van de toe te voegen persoon in bij ‘Naam’.
b. Maak een gebruikersnaam aan bij ‘Gebruikersnaam’.
c. Maak een wachtwoord aan voor de nieuwe gebruiker en vul hetzelfde wachtwoord in
bij ‘Verifieer wachtwoord'.
d. Kies de groep waar de nieuwe gebruiker onder valt. Hier valt ook het
autorisatieniveau onder.

Binnen de Clubwebsite is een zeer uitgebreide autorisatie mogelijkheid ingeregeld. U
moet hierbij denken aan de volgende mogelijkheden:
Registered: geregistreerde gebruikers die kunnen inloggen en daardoor
menu’s en submenu's kunnen bekijken (niet mogelijk indien gebruiker niet
geregistreerd is), dit wordt met andere woorden ook wel het Intranet

genoemd.

Author : gebruikers die tekst mogen maken maar niet mogen publiceren op de
site.

Editor : gebruikers die tekst van anderen mogen wijzigen, maar niet mogen
publiceren.

Publisher : gebruikers die tekst mogen wijzigen, verwijderen en publiceren op
de site.

Administrator : mensen die gebruikers mogen aanmaken en rechten mogen
geven.

Super Administrator : hoogste niveau gebruiker die alles kan met de
applicatie.

Sportlink adviseert u om slechts één super administratorrol aan te houden en om
overige gebruikers geen hogere autorisatie te geven dan Publisher.

3. Noteer de gegevens voor de nieuwe gebruiker en klik op opslaan.

4. Informeer de nieuwe gebruiker met de juiste gegevens (als u het e-mailadres van de gebruiker
invult ontvangt deze vanzelf een email met zijn login-gegevens).
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4.4.3 Gebruikers toegang ontzeggen

Er zijn situaties te bedenken waarin gebruikers hun toegang van het CMS kan /moet worden ontzegd.
Bijvoorbeeld als een persoon de vereniging verlaat. Het is dan slim om de gebruikersgegevens te
blokkeren of te verwijderen. Het blokkeren gaat als volgt in zijn werk:

Klik in het controlepaneel op gebruikersbeheer.
Klik op de gebruiker die u wilt blokkeren.

Klik op ja bij de optie ‘Blokkeer gebruiker’.

klik op opslaan.

SN =

Indien u de gebruiker de toegang definitief wil ontzeggen kunt u de gebruiker verwijderen. Dit gaat als
volgt in zijn werk:

1. Kilik in het controlepaneel op gebruikersbeheer.
2. Kiik in het vakje voor de gebruiker die u wilt verwijderen.
3. Kilik op verwijderen. De gebruiker is nu definitief verwijderd.

NB. Misschien ten overvioede, maar verwijder nooit de superadministrator!

4.5  Gebruikersbeheer ‘Mijn Club’

Op de Clubwebsite hebben leden de mogelijkheid om in te loggen en hun eigen gegevens in te zien
en aan te passen.

4.5.1 Inloggegevens aanmaken

Voordat de leden aan de slag kunnen hebben ze uiteraard inloggegevens nodig. Het aanmaken en
versturen gaat via het gebruikersbeheer in Sportlink Club. Hoe dit in zijn werk gaat kunt u vinden in de
bijlage ‘Athlete’ uit de handleiding Sportlink Club. Het versturen van de gegevens naar alle gebruikers
kunt u vinden in de bijlage ‘Exporteren en etiketten’, in plaats van het maken van etiketten kunt u ook
brieven opstellen.

Heeft u vragen over het gebruikersbeheer neem dan contact op met de Sportlink Helpdesk.
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5 Aanpassen

Nu is het tijd om de aanpassingen ten opzichte van de standaardinstallatie door te gaan voeren. Aan
de hand van de onderstaande stappen wordt u begeleid in het aanpassen van de Clubwebsite:

5.1 Inloggen

5.2 Menu

5.3 Artikelen

5.4

14



Mediabeheer
5.5 Voorpaginabeheer

5.1  Inloggen

Uiteraard begint elke aanpassing in de website met inloggen in het beheergedeelte, zie 4.1.

52 Menu

Door middel van secties en categorieén kunnen artikelen worden georganiseerd en gegroepeerd.
Hierdoor kan er onderscheid gemaakt worden tussen de verschillende artikelen en menu- items waar
deze artikelen ondergebracht moeten worden.

Tip: Kijk op http://www.basiscursusjoomla.nl (zoek op sectie of categorie) voor meer uitleg over
secties en categorieén en video demo’s.

1 Joomlal’ sportlink Services

Wehbsite Menu's Artikelen C it Extensi Tools Help 1% woorbeeld 0 &1 9 ogut
V] 8 / 00
. | ’
M | sectiebeheer 3 o g / o
publiceren depubliceren kopigren werwijderen bewerken sl Help
Fitter: - Selectesr status - [3e]
# (] Titel Gepubliceerd Volgordes vA Toegangsniveau #Categorieen #Actief  #Prullenbak 1D
1 D Aricles o v 1 Publigk T 43 a 3
2 [ Dpownoads ' PO 2 Publigk -1 25 2 6
3 [ English o 3 Pukliek 1 a i} ¥

Toon# 20 [ae]

Joomis! is gratis open source software vrigegeven onder de GNUMSPL Licertie.

5.2.1 Nieuw artikel toevoegen onder hoofdmenu
Als voorbeeld wordt het menu-item Verslagen toegevoegd aan het hoofdmenu. Onder het hoofdmenu
komt het item Nieuw.

5.2.2 Aanpassen van de Clubwebsite
Aan onderstaand hoofdmenu wordt het item Verslagen toegevoegd.

Home Club Info Teams Fotogallerij Agenda Hijn Club

1. Selecteerin het menu Menu's, het item Main Menu*.
¥ Joomlal” Sportlink Clubsite

2. Kies Nie

Site | Menu's ‘ Componenten ! Extra Help
[l wenubehser

= Menu prullenmand

== A i ’ L
B Main Menu* LR { u:l.l i' d
B User Menu

lenbenesr Woorpagnabshesr Sectiebenesr Catsgoriebehser Mediabehesr
[l Top Menu
FR cubinfo =

Eatim
[N Min Club = g
M Teams

ibeheer Getrukersbehesr  Ghobale
[l Organisatie

R sponsoring

Joomia! is vrile software vrijgegen
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3. Kies vervolgens: artikelen / categorie / Layout blogcategorie.

Selecteer type menu-item

& [@ Interne Link
o Artikelen
- Archiveren
o Gearchivesrde ariceienijst
& Artikel
a  arikel Layout
9 Layout artikel toevoegen
o Categorie
o Layout biogeateqorie
o Standasrd categorie

Layout blogcategorie
& Voorpagina

Deze layout toont de artkeicategorie in
@ Layout voorpaginabl blogweergave.

& Sectie
o Layout sectiebiog
o Sectislayout

- Contactpersonen

4. Geef het menu-item de naam Verslagen.

Type menu-item

Layout blogcategorie

Deze layout toont de artikelcategorie in blogweergave.

Nenu-item details

Titel: |Verslagen
Alias:

Link: [index php?option=com_content&view=category

Toonin: | Main Menu |v

Parent item: |EERETEN
Home
Club Info
- Over ons
- Gaschiedenis
- Organisatie

5. Bevestig het aanmaken van het item door op Opslaan te klikken. Het item is nu toegevoegd
aan het hoofdmenu.

6. De volgorde van menu-items kan worden gewijzigd door te klikken op een menu-item en aan
_te geven op welke plaats deze moet verschijnen. Zie onder Rangschikking.

Titel:  [versiagen

Alia

Parent item:

Gepubliceerd:

Rangschikiipf:

Toegangsnifeau:

Bij Kiikken opefen in:

Type menu-item

Layout blogcategorie

Deze layout toont de artikelcategorie in blogweergave.

Menu-item details

5.2.3 Toevoegen van submenu’s Nieuw en Archief
Alias:
Link: |index php2option=com_contentévisw=catagory
Toonin:
Parent ltem: < Wedstrijden

- Evenementen
Fotogallerij
Gasterboek

- Mijn gegevens



1. Het toevoegen van submenu- items gaat op dezelfde manier als het toevoegen van een
hoofdmenu- item. Het enige verschil is, dat u moet aangeven onder welk hoofdmenu het
submenu moet komen.

2. Selecteer bij Parent ltem waar het submenu- item getoond moet worden,

3. Klik op Opslaan om het aanmaken van het submenu-item te bevestigeassen van
de structuur op de Clubwebsite is nu afgerond. Het is echter nog niet mogéfjkom artikelen te

tonen onder nieuwe items. Daarvoor moet de structuur in de BackOffice aog worden
aangepast.

5.2.4 Aanpassen structuur.
1. Kilik in het controle paneel op Sectiebeheer.
2. Kilik op Nieuw om de sectie Verslagen aan te maken.

3. Klik op Opslaan om dit te bevestigen.

4. Klik vervolgens in het Controle paneel op Categoriebeheer.

5. Klik op Nieuw om de categorie Nieuw aan te maken

6. Selecteer de sectie Verslagen om de categorie onder de juiste sectie onder te brengen.

>

5.2.5 Koppelen van structuren aan menu.
1. U gaat weer naar Menu’'s/Main Menu en opent, in dit geval het menu-item Nieuw dat u
terugvindt onder het menu-item Verslagen.

>
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2. In het scherm dat zich opent, selecteert u aan de rechterzijde de categorie Verslagen/Nieuw
3. Kilik op Opslaan om de keuze te bevestigen.

Wanneer u nu een artikel aanmaakt in de sectie Verslagen onder de categorie Nieuw, dan wordt dit
getoond op de Clubwebsite onder het hoofdmenu- item Verslagen en submenu- item Nieuw.

Heeft u vragen over het aanmaken en onderhouden van menu- items dan verwijst
Sportlink u naar http://help.joomla.org.

53 Artikelen

Nu volgt de instructie om artikelen op de Clubwebsite aan te maken, aan te passen en op te maken.
Wanneer u via het Controlepaneel naar Artikelbeheer gaat, krijgt u het complete overzicht van alle
artikelen die zijn ingevoerd.

= I
< >

5.3.1 Knoppen

In het overzicht van Artikelbeheer ziet u bovenaan de lijst een aantal knoppen staan. Deze zullen
hieronder kort beschreven worden.

Dearchiveren/Archiveren : Hiermee kan worden aangegeven of een bericht naar het archief gezet
moet worden of weer naar het artikelbestand. In het archief kunnen oude berichten bewaard worden.
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Publiceren/Deplubiceren : Hiermee kan worden aangegeven of een bericht getoond moet worden of
niet. In de kolom Gepubliceerd kan u zien of een bericht getoond wordt of niet.

Verplaatsen/Kopiéren : Hiermee kan een bericht verplaatst of gekopieerd worden naar een andere
Sectie/Categorie.

Verwijderen : Verwijdert een bericht naar de prullenbak (Dit bericht is dus niet direct verdwenen).
Bewerken/Nieuw : Hiermee kan een artikel gewijzigd worden of nieuw bericht worden toegevoegd.

Daarnaast zal u opvallen dat de vinkjes en de kruisjes in Joomla! anders werken dan de iconen in
Sportlink Club. Daarom de volgende uitleg:

Heeft u vragen over de knoppen dan verwijst Sportlink u naar http://help.joomla.org. Of
klik op de Help knop in het menu.

5.3.2 Lijst van artikelen en filteropties

In het begin zullen artikelen die gewijzigd of verwijderd moeten worden nog wel terug gevonden
kunnen worden, maar wanneer de website een klein jaar draait dan zullen er toch veel meer artikelen
zijn. Daarom heeft Joomla! 1.5 verschillende filters ingebouwd om toch snel een artikel weer op te
zoeken. Ten eerste kan er gezocht worden op naam van het artikel. Daarnaast kan er nog gekozen
worden om selecties van Sectie, Categorie, Auteur en Status te maken (Zie cirkel 2).

Hierdoor wordt de lijst van artikelen kleiner en zal het bericht sneller gevonden kunnen worden.

5.3.3 Artikelen wijzigen, verwijderen en archiveren

Op de opgeleverde Clubwebsite staan veel fictieve artikelen. Deze moeten gewijzigd worden. Na
verloop van tijd moeten sommige berichten ook van de site en eventueel gearchiveerd worden. Het
wijzigen, verwijderen en archiveren gaat als volgt in zijn werk:

1. Kilik in het Controlepaneel op Artikelenbeheer

2. U ziet hier een overzicht van alle artikelen die zijn aangemaakt. Het belangrijkste dat u moet
weten is:

of het artikel ergens op de site te zien is

of het ook op de homepage staat

in welke sectie het artikel te zien is

in welke categorie van de sectie het artikel getoond wordt.

aoow

Wanneer u de inhoud van het artikel wilt wijzigen, klikt u op de titel van het artikel

In het scherm dat verschijnt kunt u alle gewenste wijzigingen aanbrengen.

U sluit af door op ‘Opslaan’ te klikken.

Wilt u het bericht verwijderen, vink dan in het Artikelenbeheer het hokje voor de titel aan en
klik op ‘Verwijderen’.

Voor het archiveren van een artikel vinkt u het hokje voor het betreffende artikel aan en klikt u
op ‘Archiveren’.

o0 A®

~
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5.3.4 Artikelen aanpassen

Wanneer u vanuit het controlepaneel op Nieuw Artikel klikt komt u op de volgende pagina:

Op deze pagina is het mogelijk een nieuwe artikel te schrijven en deze te publiceren op uw
Clubwebsite. Hier volgt de uitleg van de meest gebruikte en soms verplichte velden:

5.3.5 Uitleg knoppen

Cirkel 1

Titel : Hier voert u de titel van je bericht in. Dit is een verplicht veld

Alias : Hier voert u een alias voor je berichtin.

Gepubliceerd : Moet dit bericht op de website verschijnen of niet. Wanneer u voor 'Nee' kiest, zal dit
bericht niet zichtbaar zijn voor de bezoekers van de website. Ook is het mogelijk dat u dit niet kunt
kiezen, dit heeft met gebruikers rechten te maken.

Voorpagina : Moet het bericht op de voorpagina verschijnen of alleen in het gedeelte waartoe hij
gecategoriseerd is.

Sectie : Hier kunt u de Sectie bepalen waartoe je bericht hoort. (Zoals beschreven in hoofdstuk 4)
Categorie : Hier kunt u de Categorie bepalen waartoe een bericht hoort. (Zoals beschreven in
hoofdstuk 4)
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Cirkel 2

Dit gedeelte kunt u gebruiken om de tekst van het bericht te bewerken. Dit werkt ongeveer hetzelfde
als in Microsoft Word of een ander tekstverwerkingsprogramma. U kunt bijv. dikgedrukte, cursieve en
onderstreepte tekst maken, maar ook tabellen, links en kleur toevoegen.

Cirkel 3
Afbeelding : Hiermee kan er een afbeelding aan het bericht toegevoegd worden en/of eventueel een
nieuw afbeelding worden ge- upload. Zie 7.4.

Nieuwe pagina : Met de knop Nieuwe pagina kunnen grote berichten worden opgesplitst in meerdere
pagina's waardoor de tekststukken korter worden en dit plezieriger is om te lezen.

Lees meer... : Deze functie kan gebruikt worden als u een lang bericht heeft, maar niet alles op de
voorpagina wil zetten, maar om bijvoorbeeld alleen om een introductie te maken.

5.3.6 Artikel aanmaken
Nu alle functies in de pagina besproken zijn gaan we verder met het aanmaken van een nieuw artikel.
In het kort komt het neer op de volgende stappen:

In het Controlepaneel klikt u op Nieuw artikel toevoegen.

Geef het artikel een titel.

Bepaal in welke sectie het artikel getoond moet worden.

Bepaal vervolgens in welke categorie van de sectie het artikel getoond moet worden.
Moet het artikel gepubliceerd worden?

Moet het artikel ook op de voorpagina (Home) te zien zijn?

Typ nu uw bericht

Sluit af door op Opslaan te klikken.

Controleer uw bericht.

©oONOOAWNE
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Uniforme opmaak

Vaak komt het voor dat de teksten geschreven worden in Word om vervolgens naar de Clubwebsite te
kopiéren. Wanneer u stukken tekst vanuit Word, een email of een andere website naar uw eigen
Clubwebsite kopieert en deze via de editor op de website plakt, komt de originele opmaak ook mee

(dikgedrukt, ander lettertype, etc). U kunt de opmaak van de Clubwebsite echter met één druk op de
knop uniformeren. Dat doet u op de volgende manier:

1. Selecteer de tekst waarvan u de opmaak wil aanpassen. Als dit de volledige tekst betreft kunt
u de cursor ergens in de tekst plaatsen en de toetsen contol+a tegelijkertijd indrukken.

2. Kilik daarna op de knop ‘Remove formatting' (zie onderstaande afbeelding). Nu wordt in één
keer de gehele opmaak verwijderd en vervangen door het standaard lettertype. Ook
opgemaakte items (dikgedrukt,cursief) worden hierdoor platte tekst.

5.3.7 Links toevoegen in een artikel
In uw bericht kunt u ook links toevoegen. De link kan verwijzen naar de ge-uploadde bestanden of een

website. Eerst lichten we toe hoe een link naar een andere pagina gemaakt kan worden. Vervolgens
volgt een uitleg over een link naar bestanden.

Linken naar een webpagina of website
1. Maak of open een artikel in het Artikelbeheer
2. Selecteer een gedeelte van de tekst in het artikel.
3. Kilik op het schakel- icoontje in de werkbalk van het artikel.

O

Het scherm rechts verschijnt.

4. Vul bij Link URL de volledige link in van de pagina waarnaar u

wilt verwijzen, bijvoorbeeld http://www.sportlink.nl/support.

5. Indien u de pagina waarnaar verwezen wordt in een nieuw
scherm wilt laten openen dan klikt u bij Target aan: open in
new window. Indien u hier niets doet zal de pagina in
hetzelfde scherm geopend worden.

Klik op Insert.
De tekst in uw artikel is nu blauw en/of onderstreept.
Sla uw artikel op en controleer uw aanpassing.

© N

Linken naar een bestand

Veel vereniging geven een toelichting op hun beleid door gebruik te maken van bestaande
documenten, zoals een beleidsplan, statuten of begroting. In Joomla is het mogelijk om in een
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aangemaakt artikel een link te verwerken om door te klikken naar bijvoorbeeld een document in pdf-,
word- of excel- formaat.

We behandelen hieronder eerst het uploaden van de bestanden. Vervolgens wordt ingegaan op het
aanmaken van een link in een artikel.

Up-loaden van een bestand

1. In het controlepaneel (te vinden onder het kopje Site/Controlepaneel) klikt u op ‘Mediabeheer’.
2. Maak onder images de map ‘documenten’ aan.

3. Kilik op ‘Browse’ om de gewenste foto’s te zoeken op uw eigen computer of server.
4. Selecteerd het gewenste bestand en klik op ‘Open’.
5. Kilik op ‘start upload'.

De bestanden die gebruikt kunnen worden, staan nu in de map: images/documenten.

Link aanmaken naar een bestand
1. Volg de stappen bij 6.6.1 tot stap 4 waar de link naar het document kan worden ingegeven.

2. Voer in de balk Link URL de map in waarin de documenten zijn opgeslagen. In dit voorbeeld is
dat images/documenten.

Let op : De werkelijke link naar de documenten is langer, maar het systeem vult dit automatisch
aan.

3. Voer achter de map (documenten) de naam van het bestand in. In dit voorbeeld is dat
statuten.pdf.

Klik ter bevestiging op Insert.

Bevestig de wijziging in het artikel door op Opslaan te klikken.

o~

5.3.8 Lange artikelen inkorten
Soms zijn er artikelen die veel woorden bevatten. Wanneer dit in een bericht wordt gezet krijgt de
bezoeker van de website een lange lap tekst voorgeschoteld. Dit nodigt niet uit tot lezen en staat vaak

ook minder mooi op uw Clubwebsite. Hieronder enkele trucs om de op de clubwebsite korte teksten
weer te geven.

Functie Nieuwe pagina
Met de knop Nieuwe pagina kunnen grote berichten worden opgesplitst in meerdere pagina's
waardoor de tekststukken korter worden en dit plezieriger is om te lezen. Door op de knop ‘Nieuwe
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pagina’ links onderin in te drukken, komt er een gestippelde grijze lijn te staan waarmee wordt
aangegeven dat dit een pagina scheiding is.

Functie Lees meer

Deze functie kan gebruikt worden als u een lang bericht heeft, maar niet alles op de voorpagina wil
zetten, maar om bijvoorbeeld alleen om een introductie te maken. U ziet dan alleen een introductie
tekst met daaronder een knop "Lees meer...". Om deze functie te gebruiken, schrijft u eerst een

introductie, klikt op de "Lees meer..." knop waardoor er een rode gestippelde lijn tevoorschijn komt.

Daaronder schrijft u het volledige.

5.3.9 Pagina titel
Het kan zijn dat u een dubbele paginatitel heeft. In tegenstelling tot wat u zou verwachten kunt de
kleine zwarte titel aanpassen via het menu-beheer en niet via artikelenbeheer.

De kleine zwarte pagina titel kan worden verwijderd door het menu te bewerken (menu’'s > Main
menu) en vervolgens het menu-item te selecteren dat leidt naar het artikel met de dubbele titel.

Als u dit kunt bewerken kunt onder “Parameters — Systeem” , “Toon
paginatitel” op “nee” zetten. Als u de wijzigingen opslaat zult u zien dat de kleine
zwarte titel is verdwenen op de website.
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De grote titel hoort bij het artikel en kunt u aanpassen via artikelenbeheer.
U selecteert het bijbehorende artikel en onder “Parameter-Geavanceerd” kunt u vervolgens “Toon
titel” aanpassen.

De overige functies van de artikelen zullen in deze handleiding niet beschreven worden. Voor meer
informatie hierover, verwijst Sportlink u naar http://help.joomla.org of u kunt op de Help -knop klikken.
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54 Mediabeheer

In deze module kunt u afbeeldingen en andere bestanden beheren. Zie ook paragraaf 5.5.5
Slideshow.

5.4.1 Foto’s uploaden

In het controlepaneel (te vinden onder het kopje Site/Controlepaneel) klikt u op ‘Mediabeheer’.

In dit overzicht kunt u bepalen in welke map u uw bestanden wilt uploaden. In deze
handleiding ligt de focus op de fotogallerij.
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Klik in het mediabeheer op ‘phocagallery’
Kies de map waarin u foto’s wilt uploaden
U kunt ook een nieuwe map aanmaken
a. Voer een naam in
b. Klik op ‘Map aanmaken’

rwbd

5. Wanneer u een map geselecteerd heeft, kunt u starten met het uploaden van foto’'s
a. Kilik op ‘Browse’ om de gewenste foto’s te zoeken op uw eigen computer of server
b. Selecteerd de foto en klik op ‘Open'.
c. Kilik op ‘start upload’

De foto is nu toegevoegd aan het mediabeheer, maar wordt nog niet getoond op de Clubwebsite! De
volgende stappen gaan in op het beheren van de fotogallerij.

5.4.2 Beheer fotogalerij

1. Ga naar ‘Componenten/Phoca Gallery/Categories’. Hier ziet u een overzicht van de
‘categorieen’ zoals die ook op de Clubwebsite getoond worden.
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2. Om een nieuwe categorie toe te voegen klikt u op ‘nieuw’ en geeft u de categorie een titel. Klik
op ‘Opslaan’ om te bevestigen.
3. Om foto's aan de categorie toe te voegen klikt u op ‘Gallery’.

4. Klik op ‘Nieuw'.
a. Geef de foto een titel.
b. Selecteer de categorie waarin de foto geplaatst moet worden.
c. Klik op ‘image’ om de foto te vinden in het mediabeheer en toe te voegen.
d. Klik op ‘Opslaan’ om te bevestigen.

5. De fotogallerij is nu aangepast!

5.4.3 Snel foto’s in artikelen plaatsen

1. Open een artikel en klik op de knop ‘Afbeelding’ links onderaan het artikel.

2. Selecteer de afbeelding die toegevoegd moet worden en klik dan rechtsboven op Invoegen .

3. Om een afbeelding te uploaden, klikt u linksonder op Blader in bestanden. Er komt dan een
scherm naar voren waarin het pad moeten worden opgegeven waar het bestand zich bevind.

4. Hier kunnen meerdere bestanden worden gekozen. Wanneer de selectie is gemaakt, klikt u
op Openen.

5. Nu het bestand is geselecteerd, klikt u op Start upload. Het bestand wordt nu naar de server
geschreven en komt dan in het overzicht tevoorschijn waar het ingevoegd kan worden in het
bericht.
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5.5  Voorpaginabeheer

De voorpagina is het eerste wat de bezoeker van uw vereniging verneemt. Het is dus van groot belang
dat deze in één oogopslag kan weergeven waar uw vereniging voor staat. In dit hoofdstuk kunt u
lezen hoe u de beginpagina van uw website kan aanpassen.

5.5.1 Opbouw van de voorpagina
De homepagina is als volgt ingedeeld:

. Nieuwsflits. Hier kunt u een kort bericht plaatsen.

. Logo.

. Leden- login. Uw leden kunnen hier hun gegevens inzien en aanpassen.

. Slideshow, hier kunt enkele verenigingsfoto’s weergeven.

. Laatste uitslagen.

. Sponsorlogo’s. Hier kunt u de logo’s sponsors de nodige aandacht geven.
7 en 8 Korte belangrijke mededelingen kunnen hier weergegeven worden.

9. Artikelen op de homepage.

10. Enquete. Maak de Clubwebsite interactief door bezoekers uw zelf ontworpen enquete in te laten
vullen.

11. Advertentieruimte.

OO WNE

Niet alle op de homepagina weergegeven items worden op de reguliere wijze aangepast. Daarom
volgt in dit hoofdstuk een beschrijving.
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5.5.2 Nieuwsflitsen aanpassen

Boven het logo wordt een korte regel weergegeven. Het aanpassen van de nieuwsflitsen is hetzelfde
als het wijzigen van artikelen. U kunt deze nieuwsflitsen vinden onder de naam ‘Nieuwsflits’ in de
sectie ‘Nieuws’. Wanneer u deze opent kunt u de tekst van de nieuwsflits aanpassen.

Let op : verwijder dit artikel niet. ~ Wilt u het artikel niet meer weergeven, klik onder artikelbeheer op
het groene vinkje onder ‘gepubliceerd’ waarna een rood kruisje weergegeven wordt. Het is dan
“gedepubliceerd”.

5.5.3 Invoegen eigen logo

Standaard wordt de website geleverd met het logo van MHC Punicas. Natuurlijk wilt u hier uw eigen
clubnaam of clublogo voor in de plaats hebben. Dit gaat als volgt in zijn werk:

1. Ontwerp een logo dat op de website gepubliceerd moet gaan worden.
Let op: Het nieuwe logo dat u wilt invoeren mag max 256 px breed zijn en 60 px hoog. Tevens
MOET het bestand "logo.png" heten, anders wordt het logo niet zichtbaar op de website. U kunt
het MHC Punicas- logo als voorbeeld grootte gebruiken voor uw nieuwe logo.

Het standaard logo heeft een transparante achtergrond met daarop witte letters (en een aantal
schaduw effecten) waardoor de [groene] achtergrond door de witte letters zichtbaar blijft. Dit is
niet verplicht, u kunt er ook voor kiezen om het logo een eigen achtergrondkleur te geven, al
zal dit vaak niet helemaal mooi uitkomen met de opmaak van de website. Zie hieronder voor
een tweetal voorbeelden.

Transparante achtergrond

Met gekleurde achtergrond

2. Kilik in het controlepaneel op de knop Mediabeheer.
3. U kunt het originele logo vinden onder de naam "logo.png", verwijder dit bestand door op het
rode kruisje te klikken.
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4. Upload uw nieuwe logo door onderin te klikken op ‘Blader in bestanden’, het logo te kiezen en
door op ‘start upload’ te klikken.

5.  Uw nieuwe logo wordt nu weergegeven op de Clubwebsite.

5.5.4 Leden log-in ‘Mijn Club’
Zie voor meer informatie paragraaf 4.5 Gebruikersbeheer ‘Mijn Club'.

5.5.5 Slideshow
Op de homepage kunt u een slideshow (diavoorstelling) instellen van een aantal foto's, eventueel met
begeleidende tekst.

Het kan zijn dat dit niet standaard op de Clubwebsite is ingesteld, dit kan dan gewijzigd worden door
via het controlepaneel naar Extensies te gaan en van daar op Modulebeheer te klikken. Daar kunt u
"Rokslideshow" inschakelen en "Homepage plaatje" uitschakelen.

De afbeeldingen die in de slideshow worden getoond staan in de
map Stories -> Slideshow. Deze map is te vinden onder Site >
Mediabeheer. Hier kunt u zelf bestanden aan toevoegen, enige
voorwaarde is dat de afbeeldingen in ‘.png’ formaat zijn en de
bestandsnamen geen spaties bevatten.

Mocht u een begeleidende tekst bij een plaatje willen hebben, dan zal u een tekstbestand met
dezelfde naam als het plaatje moeten uploaden. Voorbeeld: de afbeelding heet slide03.png , dan moet
het tekstbestand slide03.txt heten. De tekst wordt dan automatisch bij het plaatje gezet.

Elk van de tekstbestandjes moet op z'n minst 3 regels bevatten _: 1e regel = titel, 2e regel is leeg, 3e
regel is extra omschrijving.

5.5.6 Commissies, Teams en Wedstrijdprogramma's

Commissies en teams die op de website verschijnen worden direct uit Sportlink Club gehaald, u hoeft
hier dus op de website niets voor te doen. Alle indelingen die u in Sportlink Club maakt worden direct
op de website getoond.
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Om dit te realiseren zijn er een aantal artikelen gemaakt met daarin een code waarmee de gegevens

worden opgehaald. Zoals te zien in onderstaande afbeelding.

Indien commissies, teams en wedstrijdprogramma’s niet correct op de website worden weergegeven

staat er zeer waarschijnlijk een fout in Sportlink Club. Hoe u commissies en teams kunt indelen kunt u

terugvinden in de handleiding van Sportlink Club. Deze is te vinden op
http://sportlink.com/downloads/handleidingen/handleiding-sl-club.html.

LET OP: Wij raden ten zeerste af om deze code te wijzigen o

artikelen te verwijderen. Mocht u deze artikelen ni et willen tonen,

zet dan ‘Gepubliceerd’ op Nee.

5.5.7 Advertenties en sponsors

Het is mogelijk om op de Clubwebsite sponsors of advertenties
weer te geven. Via het component ‘Advertentie’ kunt u cliénten
en advertenties toevoegen, deze kunt u zelfs in categorieén
indelen. Het toevoegen van sponsors en advertenties gaat als
volgt in zijn werk:

Categorieén

De mogelijkheid van categorieén stelt u in de gelegenheid om
onderscheid te maken tussen verschillende sponsors, mocht dit
gewenst zijn. Er is in ieder geval één categorie nodig om een
banner te plaatsen. In de Clubwebsite staan standaard al de
categorieén Type | en Type Il. Indien u een nieuwe categorie wil
toevoegen gaat u als volgt te werk:

1. Kilik op nieuw.
2. Vul een titel in bij ‘Titel’
3. Kilik op ‘Opslaan’.
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Cliénten

Hier kunt u opgeven welke
adverteerders en/of sponsoren
een banner op de clubsite
hebben. Door op de knop
‘nieuw’ te klikken kunt u kunt
hier de naam van het bedrijf, de
contactpersoon en een
emailadres invoegen. Er is een
Extra Info veld vaar u
desgewenst meer informatie
kunt invoeren.

Advertentiebeheer
In het advertentiebeheer geeft u de actuele banner op die op de clubsite wordt weergeven.

1. Upload de afbeelding naar de map "banners" via Mediabeheer. Let op : Deze banners
moeten het formaat 175 bij 50 pixels zijn.  Indien deze groter zijn wordt de layout van de
website aangetast.

Klik op ‘Nieuw'.

Voer bij ‘Naam’ de naam van de organisatie in.

“Toon advertentie” moet op ‘ja’ staan indien u de advertentie wilt tonen.

Geef bij ‘Rangschikking’ de rangschikking op die u wenst.

Selecteer vervolgens de juiste categorie waar de advertentie onder moet vallen.
Selecteer dan de client die de advertentie plaatst.

U kunt bij ‘Aangekochte weergaves’ opgeven hoe vaak de banner op de Clubwebsite
weergeven mag worden, of dat deze ongelimiteerd mag worden weergegeven.

9. Bij ‘Kliks’ kunt u later het aantal keren dat de advertentie aangeklikt is bekijken.

10. U kunt bij ‘Omschrijving’ wat tekst toevoegen.

11. Selecteer de afbeeling bij ‘Advertentie afbeeldingselectie’.

12. Klik op opslaan.

N RAWDN

Advertentie weergaves
Er zijn twee manieren om de sponsors en/of adverteerders te laten zien:

1. Eén afbeelding in een vak welke om de 8 seconden een andere sponsor
banner weergeeft (zie het overzicht van de homepagina op pagina 18, vak 11
Advertentie).

2. Drie of meer banners onder elkaar. Deze veranderen wanneer de pagina
ververst wordt (zie het overzicht van de homepagina op pagina 18, vak 6
Sponsors).

Voor elke optie is er een module in de Sportlink Clubwebsite beschikbaar. Deze
modules kunt u bereiken via Extensies -> Modulebeheer.

Optie 1, Advertentie

Indien u de afbeelding wilt weergeven in het vak ‘advertenties’ op de homepagina

voert u de banner in via de module ‘Advertentie’. De instellingen voor de module kunt u hier ook
wijzigen.

1. Ga naar advertentiebeheer en noteer de ID nhummers van de banners die u wilt weergeven.
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2. Kilik in de menubalk op Extensies en ga naar

Modulebeheer.

Zoek met het filter op advertentie.

Open de module ‘Advertentie’.

Vul bij onder parameters de banner ID’s in van de

banners die u in deze module wilt weergeven.

6. De breedte en de hoogte van de afbeeldingen staan
hier weergegeven in pixels (175 x 50 px). Wij
adviseren u om deze zo te laten staan.

7. Desgewenst kunt u de ‘Delay time’ (hoe lang het duurt
voor er nieuwe banner weergegeven wordt)
aanpassen. Let op : de tijd word aangegeven in
milliseconden (1 seconden = 1000 milliseconden).

ok w

Optie 2, Sponsors
Indien u de afbeelding wilt weergeven in het vak ‘Sponsors’ op

de homepagina voert u de banner in via de module ‘Sponsors’.

De instellingen voor de module kunt u hier ook wijzigen.

1. Kilik in de menubalk op Extensies en ga naar
Modulebeheer.

Zoek met het filter op sponsors.

Open de module ‘Sponsors’. (zie afbeelding onder)
Voer het aantal advertenties in dat u wilt weergeven.
Selecteer één of meerdere cliénten.

Selecteer één of meerder categorieén.

Klik op opslaan.

NogrwWDN
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5.5.8 Mededelingen homepage
De artikelen uit vak 7 en 8 zoals hier onder weergegeven zijn geen reguliere artikelen die worden
onderhouden onder het Artikelbeheer.

Om deze artikelen aan te passen gaat u als volgt te werk:
1. Gavia ‘Extensies naar modulebeheer’.

2. Het volgende scherm wordt getoond:

3. Onder ‘Positie’ staat aangegeven waar de betreffende module getoond wordt. In dit geval gaat
het om de artikelen die gepubliceerd worden onder ‘Keeperstraining junioren’ en ‘3°
Bondsscheidsrechter erbij’ Door op = of op © te Klikken kan bepaald worden of de module
zichtbaar wordt in die sectie.

4. Zoek onder ‘Positie’ welke artikelen getoond worden in de twee secties.

5. Kilik op het artikel. Vervolgens kunt u het artikel bewerken.
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6. Bevestig de wijziging door op ‘Opslaan’ te klikken.

5.5.9 Artikelen op de homepagina

In vak 9 wordt op de homepagina een artikel weergegeven. Deze kunt u
naar eigen inzicht uitbreiden en aanpassen. Vanuit het controlepaneel
kunt u eenvoudig in het ‘Voorpaginabeheer komen’ door op de
gelijknamige knop te klikken. U krijgt dan het volgende scherm te zien.

In dit

gedeelte kan er aangegeven worden

wel of een artikel gepubliceerd moet

worden op de voorpagina van de

website. Een artikel verschijnt alleen

in deze lijst als er bij het maken of

wijzigen van dit artikel is aangegeven
dat deze op de voorpagina moet komen.

Artikelen op de homepage invoegen
Het invoegen van een artikel op de homepage gaat vrij eenvoudig in zijn werk:

1. Volg de stappen 1 tot en met 7 voor het aanmaken van een artikel zoals in paragraaf 7.5
‘Artikel aanmaken'.

2. Echter, voordat u het artikel opslaat dient u een lees meer- knop toe te voegen (zie 7.7.2
‘Lees meer functie’) en de keuze bij ‘Voorpagina’ op ja te zetten.

3. Sla het artikel nu op.
4. Uw artikel wordt nu op de homepagina getoond.

5.5.10 Enquéte

Op de homepagina wordt in vak 10 een enquéte weergegeven. Om
een interactieve site te creéren kunt u de meningen van uw bezoekers
vragen in een dergelijke enquéte. Uiteraard is het uitdagender voor de
bezoeker als de enquéte met enige regelmaat vervangen wordt door
een nieuwe enquéte.

Dit kunt u eenvoudig doen door de volgende stappen te volgen voor
het maken van een nieuwe enquéte.

Aanmaken nieuwe enquéte
1. Gavia ‘Componenten’ naar ‘Enquétes’.
2. In het overzicht staat aangegeven welke enquétes
aangemaakt zijn en welke gepubliceerd kunnen worden op de
Clubwebsite.
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Klik u op ‘Nieuw’.

Geef de enquéte een titel.

Voer keuzemogelijkheden in.

Bevestig de invoer door op ‘Opslaan’ te klikken.

Om de enquéte te kunnen tonen op de Clubwebsite, moet een groen vinkje staan onder
‘Gepubliceerd!!!

No U A®

Enquéte tonen

Ga naar via ‘Extensies’ haar ‘Modulebeheer’.

Zoek in het overzicht ‘Enquéte’ (hier kunt u eventueel de zoekfunctie voor gebruiken).
Klik op ‘Enquéte’.

Selecteer onder ‘Module instellingen’ welke enquéte op de site getoond moet worden.
Bevestig de keuze door op ‘Opslaan’ te klikken.

grwdPE

De gewenste enquéte wordt nu getoond op de Clubwebsite.

5.5.11 Kleuren aanpassen

Ook de kleuren vallen het eerst op wanneer men de Clubwebsite bezoekt. De kans is echter aanwezig

dat de weergegeven kleuren niet bij uw clubkleuren passen. Daarom volgt hier een korte uitleg.

1. Via het menu klikt u op ‘Extensies’ en daarna op ‘Templatebeheer'.

2. Kilik daarna op het template dat standaard is ingesteld. Deze kunt u herkennen aan de ster in

het vak standaard.

3. Onder de parameters kunt u de kleurencombinaties
kiezen. (zie rode kader in afbeelding).

Let op: Door middel van “Wijzig HTML” en “Wijzig CSS”
kunt u zowel de layout, als de kleuren van hettemp  late
geheel aanpassen naar uw wens. Indien u hiertoe
overgaat dient u wel te weten wat u doet!
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Heeft u vragen over de extensies neem dan contact op met de Sportlink Helpdesk.
Indien u vragen heeft over het voorpaginabeer dan verwijst Sportlink u naar
http://help.joomla.org of u kunt op de Help -knop klikken.

6 Controle

Wanneer u bij deze stap aangekomen bent gaan we er vanuit dat alle aanpassingen van de
wensenlijst doorgevoerd zijn. Controleer nu het volgende;

1. Heeft u alle aanpassingen uit uw wensenlijst doorgevoerd?

2. Zijn de aanpassingen uit uw wensenlijst doorgevoerd naar wens?

3. Werkt alles zoals het naar uw mening zou moeten?

Nu u alle aanpassingen heeft doorgevoerd dient u alle aanpassingen te testen, zelfs als u dat
tussendoor al heeft gedaan is het raadzaam om een laatste controle uit te voeren. De laatste
aanpassingen kunnen zo nog gemaakt worden. Zoek daarvoor in de inhoudsopgave naar de juiste
paragrafen.

Indien alle aanpassingen naar wens uitgevoerd zijn kunt u verder gaan met de volgende stap.
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7 Live

Nu u van de Sportlink Clubwebsite uw Clubwebsite heeft gemaakt kan de website in gebruik genomen

worden, dit noemen we in een mooie term ‘live’ gaan. Hiervoor gelden de volgende stappen:
7.1 Mijn Club

7.2 URL doorschakelen
7.3 Gegevens verstrekken

7.1

Mijn Club

In het ‘Mijn Club’ gedeelte van de website kan het lid zijn gegevens inzien en aanpassen. Hij of zij kan
zijn gegevens alleen aanpassen, hij kan zichzelf niet verwijderen uit Sportlink Club. Indien u de leden
van deze optie gebruik wil laten maken staat in paragraaf 4.5 beschreven hoe u de gegevens voor uw
leden kan aanmaken.

7.2

URL doorschakelen

Van Sportlink heeft u een webadres gekregen, deze is als volgt opgebouwd:
www.uwdomeinnaam.slclubsite.nl. Nu is het aannemelijk dat uw vereniging al over een website
beschikte voor de aanschaf van de Sportlink Clubwebsite en dat u dat internet adres (URL) wil
behouden omdat deze bijvoorbeeld bekend is onder alle leden en achterban.

Dit kunt u op 2 manieren doen:

1

2.

7.3

Domeinnaam doorschakelen. U vraagt aan uw huidige provider om de domeinnaam van uw
vereniging te forwarden naar <uwvereniging>. slclubsite.nl

Domeinnaam verhuizen. U dient hiervoor een formulier te downloaden van de Sportlink
website waarmee u een aanvraag voor de verhuizing van de domeinnaam doet. Vergeet u
niet het contract met uw huidige provider op te zeggen.

Gegevens verstrekken

Wanneer u de login-gegevens voor uw leden heeft aangemaakt en indien gewenst de domeinnaam
verhuisd heeft kunt u de gegevens aan uw leden en achterban gaan communiceren.

Stel een e-mail of een brief op met de volgende gegevens:

1. Legt het doel van de brief uit: uw vereniging heeft een nieuwe website ontwikkelt, waarom dit
is besloten en natuurlijk geeft u de ontvanger het nieuwe webadres, bijvoorbeeld
www.uwdomeinnaam.slclubsite.nl.

2. Indien u de leden gebruik wil laten maken van de inlogmogelijkheid in ‘Mijn Club’ verstrek

deze gegevens dan ook in deze brief, met de handleiding in Bijlage 1 Mijn Club. let er wel op
dat dit persoonlijke gegevens zijn en dat u de gegevens echt alleen aan de persoon zelf
verstrekt.

3. Nodig de ontvanger van de brief uit snel eens een kijkje te nemen op de nieuwe website.
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8 Onderhouden

Ook als u de Clubwebsite volledige naar uw wensen heeft aangemaakt bent u niet klaar met de
website. Een Clubwebsite is een dynamisch platvorm dat zich constant ontwikkelt en onderhouden zal
moeten worden. In deze handleiding heeft u alle onderdelen kunnen vinden die u gebruikt heeft om de
website te configureren. Voor het onderhoud kunt u dezelfde handleiding blijven gebruiken.

Sportlink adviseert u om de handleiding altijd binnen bereik te hebben wanneer u met de Sportlink

Clubwebsite aan de slag gaat. Controleer de Sportlink website ook regelmatig voor updates en
informatie over de Clubwebsite.
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9 Bijlage 1 Mijn Club

In het ‘Mijn Club’ gedeelte van de website kan het lid zijn gegevens inzien en aanpassen. Hij of zij kan

zijn gegevens alleen aanpassen, hij kan zichzelf niet verwijderen uit Sportlink Club.

9.1 Inloggen

1. Ga naar http:// domeinvanuwclub.slclubsite.nl/
2. Login met de juiste inloggegevens. (De vereniging verstrekt de inloggegevens naar eigen
inzicht aan de leden.)

U ziet dat in de menubalk een extra menu- item ‘Mijn Club’ toegevoegd is.

9.2  Mijn gegevens

In de omgeving ‘mijn gegevens’ kan het lid
zijn gegevens inzien zoals zij in Sportlink
Club staan en aanpassen. Indien gewenst
kan het lid zijn gegevens hier aanpassen.
De aanpassingen worden opgeslagen
door op de knop ‘Wijzigen’ te klikken.
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9.3  Mijnfacturen

Informatie volgt.

9.4  Mijnteams

Het lid kan hier de activiteiten van zijn team(s) bekijken. Indien het lid in meerdere teams speelt kan hij
door op de driehoekjes voor de categorieén te klikken de lijst sorteren.

9.5  Mijn commissies

Informatie volgt.

9.6  Mijn diploma’s

In dit gedeelte kan het lid zijn diploma’s bekijken.
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9.7  Mijn activiteiten

U kunt op de clubsite ook de activiteiten uit Sportlink Club tonen en zo een up-to-date activiteiten
kalender tonen aan uw leden.

Om dit te doen moet u eerst activiteiten aanmaken in de club. Voor het aanmaken van activiteiten
verwijzen wij u naar de gebruikershandleiding van Sportlink Club.

10 Bijlage 2 Specifiek onderhoud van plugins en mod ules

10.1 Google Maps plugin

Onder “Clubinfo > Route” is in het template een google-map geplaatst.
Standaard heeft deze het adres van Sportlink, maar u wilt hier uiteraard uw vereniging hebben
weergegeven.

U kunt dit doen door het script in artikel “Route” aan te passen.
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Hoe u dit precies moet aanpassen kunt u lezen op:
http://tech.reumer.net/google-maps/documentation-of-plugin-googlemap/welcome.html

u dient hiervoor zelf een API aan te vragen bij Google, waarmee u de plugin activeert:
http://code.google.com/apis/maps/index.html

Op

http://www.gorissen.info/Pierre/maps/googleMapLocation.php

kunt u de cooérdinaten vinden van uw vereniging die u in het script in het artikel moet invoeren.
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